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PANEVEZIO ,,SVIESOS“ UGDYMO CENTRO 5
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas. Direktoriaus pavaduotojas tikiui — biudzetinés jstaigos darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigu grupé: struktiiriniy padaliniy vadovas.

3. Pareigy lygis: A.

4. Pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas tikiui pavaldus centro direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. Turéeti specialyji ar profesinj bakalauro iSsilavinimg ir patyrimg tkio aptarnavimo

srityje.

5.2. Biiti susipazinusiam su jstaigos pagrindinés veiklos organizavimu, biudZetiniy jstaigy
finansavimo tvarka, darbo teisiniais santykiais, Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Svietimo ir globos istaigy veikla bei tikinj darba
reglamentuojanciais nutarimais, norminiais aktais, instrukcijomis, jsakymais.

5.3. Mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, dirbti
kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

5.4. Gebéti rengti jstaigos vidaus tvarkomuosius ir organizacinius dokumentus.

5.5.  Planuoti, organizuoti, vertinti savo bei aptarnaujancio personalo veikla.

5.6. Privalo gerai zinoti jstaigos elektros ikiui ir prieSgaisrinei saugai keliamus
reikalavimus, uZtikrinti, kad visi darbuotojai juos vykdyty.

5.7. Turéti darby ir gaisrinés saugos pazymeéjimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Direktoriaus pavaduotojo iikiui pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
6.1. Savo kompetencijos ribose teikti privalomus nurodymus aptarnaujanc¢iam personalui ir
pedagogams.
6.2. Gauti i$ administracijos, pedagogy, aptarnaujancio personalo reikalingg informacija.
6.3. Perspéti pavaldzius darbuotojus neekonomiskai naudojancius materialines vertybes.
6.4. Sustabdyti darbus dirbtuvése, mokymo kabinetuose ir kt., jeigu paaiskéjo, kad
naudojami jrenginiai techniskai netvarkingi, kelia pavojy mokiniams ir centro darbuotojams.
6.5. Teikti sitilymus direktoriui dél paskatinimy ar drausminiy nuobaudy skyrimo
pavaldiems darbuotojams.



6.6. Gauti informacijg, buiting pareigybés apraSyme numatyty pareigy kokybiskam
atlikimui ir vykdymui.

6.7. Lankyti kursus, seminarus, kelti kvalifikacija.

6.8. Uztikrinti, kad prie centro ir bendrabucio pastaty pri¢jimas ir privaziavimas visada
bty laisvas.

6.9. Gali atsisakyti vykdyti direktoriaus ir kontroliuojan¢iy pareigiiny nurodymus bei
uzduotis, jei tai prieStarauja Lietuvos Respublikos jstatymams.

6.10. Turi visas teises, kurias numato Lietuvos Respublikos jstatymai, darbo kodeksas ir kiti
teisés aktai reglamentuojantys darbo santykius.

6.11. Dalyvauti centro darbuotojy susirinkimuose bei reiksti savo nuomong, kreiptis i centro
vadovus jvairiais asmeninio pobiidzio klausimais.

6.12. Teikti centro administracijai pastabas ir pasitilymus darbo salygoms gerinti.

6.13. Organizuoti ir kontroliuoti aptarnaujancio personalo darbg, rengti darbo grafikus.

6.14. Uztikrinti pastaty ir patalpy prieziiirg pagal prieSgaisrinés saugos ir sanitarijos
reikalavimus.

6.15. Kontroliuoti apSvietimo, apSildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy
tvarkinguma, jy techninj stovi, Salinti gedimus, uZtikrinti normalig darbuotojy veikla.

6.16. Vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu, Prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy,
taikant jprastag komercing praktika taisyklémis pirkti priemones, medziagas, inventoriy, vesti tikslig
inventoriaus pirkimo ir naudojimo apskaitg, laiku atsiskaityti su buhalterija.

6.17. Rupintis transporto ir kity jrengimy tikslingu panaudojimu, remontu.

6.18. Ripintis Siuksliy ir atlieky iSvezimu.

6.19. Rupintis prieSgaisrine, elektros, dujy iikio ir darby sauga centre.

6.20. Rupintis Siluminiy punkty eksploatavimo prieZiiira.

6.21. Tvarkyti aptarnaujancio personalo darbo apskaitos Ziniarastj, rengti pareigybiy
apraSymus.

6.22. Atsakyti uz sanitariniy mazgy priezitirg centre ir bendrabutyje.

6.23. Vesti mokiniy ekskursijy ir i§vyky vadovy instruktavimg ir dokumentacijos pildyma.

6.24. Atsakyti uz darbuotojy sauga ir sveikatg visais su darbu susijusiais aspektais.

6.25. Vykdyti einamaja finansy kontrole.

6.26. UZtikrinti Svarg ir tvarka centro teritorijoje.

6.27. Uztikrinti centro ir bendrabucio Sildymo sistemy paruo§img rudens ir Ziemos sezonui.

6.28. Kontroliuoti, kaip naudojama elektros energija, vanduo.

SusipaZinau:



